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, Judéte‘n_e_ ,,Panait Istrati” Briiila, asa cum a fost elaborat, dezbétutéi aprobat incadrul

- sedintei extraordinare a Consiliului Administrativ din data de 10 iunie 202'15,' conform :

Procesului verbal si Hotdrarii incheiate si inregistrate sub nr. 1360 din aceeasi data.
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HOTARAREA nr. @@din 10.06.2021

data in cadrul sedintei extraordinare a Consiliului Administrativ

consﬁtuit prin Decizia managerului nr.194 din data de 06.07.2017,avand urmatoarea componenta si
prezenta:

Carmelia BALANICA DRAGOMIR —reprezentant al Consiliului Judetean Braila

Dragog Adrian NEAGU - presedinte -
5 Angelica VILCEA - membru

Corina CIURARU - membru

Angela CHIRIAC - membru

Eduard Claudiu BRAILEANU -membru

lon VOLCU -membru

s-a intrunit la convocarea presedintelui in sedinta extraordinard,avand in vedere necesitatea rectificéri
bugetului Biliotecii Judetene”Panait Istrati” Bréila pe anul 2021 si a aprobdrii Regulamentui de Organizare s
Functionare al institutiei cu respectarea prevederilor 0.U.G.nr.57 din 03.07.20109.

Avand in vedere faptul ca sunt prezenti' toti membrii Consiliului Administrativ,conducerea Biblioteci
Judetene’Panait strati’Braila,reprezentata prin domnul Dragos Adrian NEAGU,manager si presedinte al Consiliulu
Administrativ,declaré sedinta deschisa si prezinta cele dou puncte de pe Ordinea de zi:

l.Rectificarea Bugetului de venituri si cheltuieli pe anul 2021 al Bibliotecii Judetene”Panaii
™ Istrati”’Braila.

ll.Regulamentul de Organizare $i Functionare al Bibliotecii Judetene”Panait Istrati"Brdila

Presedintele Consiliului Administrativ,dupa prezentarea structurii bugetului si a Regulamentului
de Organizare si Functionare al Bibliotecii Judetene”Panait Istrati”Braila,propune spre apfobare cele
doua puncte de pe Ordinea de zi.
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P ANALT IS TRATI
BIBLIOTECA JUDETEANA BRAILA

PROCES VERBAL: n. / 3@0
incheiat astizi 10.06.2021

data in cadrul sedintei extraordinare a Consiliului Administrativ |

ConSiliul Administrativ,constituit prin Decizia managerului nr.194 din data de 06.07.2017,aVénd urmatoarea
componenta si prezenta: ’

Carmelia BALANICA DRAGOMIR —reprezentant al Consiliului Judetean Braila

Dragos Adrian NEAGU - presedinte
& Angelica VILCEA - membru
Corina CIURARU - membru
Angela CHIRIAC - membru
. Eduard Claudiu BRAILEANU —membru
. lonvOLCU _-membru

s-a intrunit la convocarea presedintelui in sedinta extraordinaré,avand in vedere necesitatea rectificirii bugetului Biliotec
Judetene’Panait Istrati” Braila pe anul 2021 si a aprobarii Regulamentui de Organizare si Functionare al institutiei ci
respectarea prevederilor O.U.G.nr.57 din 03.07.2019.
Doamna Carmelia BALANICA DRAGOMIR reprezentant al Consiliului Judetean Briila a fost prezenta la sedint3
Avand in vedere faptul cd sunt prezenti toti membrii Consiliului Adrﬁinistrativ, conducerea Bibliotec
Judetene’Panait Istrati"Braila,reprezentata prin domnul Dragos Adrian NEAGU,in calitate de manager si presedinte &
Consiliului Administrativ, declara sedinta deschisa si prezinté cele doua puncte de e Ordinea de zi:

™1 Rectificarea Bugetului de venituri si cheltuieli pe anul 2021 al Bibliotecii Judetene”Panai
Istrati”Bridila.
. Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Judetene"Panait Istrati”Bréila

Presedintele Consiliului Administrativ.domnul Dragos Adrian NEAGU propune rectificarea Bugetult
propriu pe anul 2021,prin virarea de credite de la un articol bugetar la altul astfel incat s3 fie asigurata functionare:
optima a institutiei in in urmatoarele sapte luni ale anului,dupa cum urmeaza:

> Suma de 7.000lei va fi alocatad pentru suplimentarea fondurilor necesare achitdrii integrale si la timp :
consumuilui de energie electrica si gaze naturale pan4 la data de 30.06.2021:;
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- REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL
BIBLIOTECII JUDETENE “PANAIT ISTRATI” BRAILA

PROIECT

Prezentul regulament este elaborat in conformitate cu prevederile Legii Bibliotecilor Nr.
334/2002, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare, §i ale Ordinului Ministrului Culturii
Nr. 2069/1998 pentru aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a bibliotecilor
publice.

CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. (1) Biblioteca Judeteani ,Panait Istrati” Briila, este o bibliotecid publicd de tip
enciclopedic, cu functiuni multiple de centru de informare si cultural - educational, parte a sistemului
informational national, cu rol de importantd strategicd in cadrul societitii informatiei, avand
personalitate juridica, deservind comunitatea judeteand si locald, permifdnd accesul nelimitat §i gratuit
la colectii, baze de date si alte surse de informatii.

(2) Biblioteca Judeteand ,,Panait Istrati”, permite accesul nelimitat si gratuit la colectii, dotari
IT, baze de date, si la alte surse de informare destinate publicului, asigurd egalitatea accesului la
informatii si la documentele necesare informarii, lecturii, comunicrii, cercetérii, educatiei pe tot
parcursul vietii, petrecerii timpului liber §i dezvoltirii personalitatii utilizatorilor, fird deosebire de
statut social ori economic, vérstd, sex, apartenenta politica, religioasa ori etnica. Biblioteca Judeteand
,,Panait Istrati” este o institutie unicd la nivelul comunitdtii §i are urmdtoarele functii specifice:

a) Centru local de informare organizeazi si pune la dispozitia utilizatorilor informatii

si colectii de documente specifice cu profil enciclopedic in toate formatele, baze de date si alte

tipuri de resurse, asigurdnd modalititi de acces optim la cunostinte si informatii, inclusiv la
cele cu caracter local;

b) Centru cultural contribuie la dezvoltarea culturald si artisticd a comunititii, la

modelarea, sprijinirea si pastrarea identititii i diversitatii culturale a acesteia si actioneaza

pentru pistrarea §i promovarea istoriei locale. Oferd spatiu pentru activititi culturale,
organizeazi programe culturale, achizitioneazi si editeaza documente reprezentative pentru
interesele culturale ale comunitatii;

c) Centru educational sustine educatia formald si informald la toate nivelurile si

invitarea pe tot parcursul vietii, asigurand resurse de invitare, facilititi de studiu, programe

de alfabetizare informationald si dobindire de competente digitale, abilititi de acces la
informatii §i de utilizare eficientd a acestora precum si programe de formarea profesionala.

Creeazi si pun la dispozitia utilizatorilor, on-line / la distantd, continut in format electronic,

acordand prioritate continutului local, in conformitate cu atributiile specifice pe care le are ca

bibliotec public; '

d) Centru local de tehnologie a informatiei si comunicatiilor furnizeazi acces la

hardware, software, retele de comunicatii si contribuie la instruirea cetitenilor pentru a se

integra in procesul de e-incluziune si e-guvernare, devenind parte activd a sistemului de e-

incluziune §i e-guvernare. Autoritatea finantatoare va asigura bibliotecii publice dotarea

necesari si adecvatﬁ schimbarilor in domeniul tehnologiei informatiei si comunicatiilor;



e) Biblioteca Judeteani ,,Panait Istrati” are un rol social, functionand ca spatiu public de

socializare si petrecere a timpului liber, pentru comunitatea locali;

Art. 2. (1) In cadrul raporturilor civile, comerciale si administrative, Biblioteca Judeteand
»Panait Istrati” are drepturile si obligatiile ce le exerciti in calitate de persoana juridica si ca parte in
raporturile contractuale de natura civil, comerciald sau administrativa, conform legislatiei in vigoare.

(2) Activitatea Bibliotecii Judetene ,,Panait Istrati” se desfisoari pe baza programelor de
activitate, ~ respectdnd  procedurile - operationale  elaborate de - citre ~ sefii de
servicii/birouri/compartimente i aprobate de citre conducerea institutiei.

CAPITOLULIL
DENUMIRE, SEDIU, ACT DE INFIINTARE.,

Art. 3. Denumirea institutiei este Biblioteca Judefeand ,, Panait Istrati”, si este in fiintatd prin
Decretul Regal 2134 din 23 august 1881, emis de regele Carol I Sediul Bibliotecii se afld in
Municipiul Brdila, Piata Poligon Nr. 4 .

CAPITOLUL IIL
FINANTAREA INSTITUTIET

Art.4. (1) Biblioteca Judeteana ,,Panait Istrati” este finantati de la bugetul judetului, iar
fondurile de finantare se nominalizeazi distinct de citre ordonatorul principal de credite, respectiv
Consiliul Judetean Braila; ; , ‘ ;

(2) Biblioteca poate fi finantatd si de alte persoane juridice de drept public sau privat,
precum gi de persoane fizice, prin donatii, sponsorizdri sau alte surse legale de venituri;

(3) Biblioteca ofera, in conditiile legii, cu avizul Consiliului Judetean Briila, servicii catre

utilizatori, pe baza de tarife stabilite anual; ,

(4) Excedentul anual rezultat din execufia bugetelor de venituri si cheltuieli pentru activitdtile
finanfate integral din venituri proprii, se reporteazd in anul urmdtor si se utilizeazd cu aceleagi
destinatii. o o

Art. S. (1) Functionind in municipiul resedintd de judet, Biblioteca Judeteana ,, Panait Istrati”
indeplineste si rol de biblioteca municipala. S
2 Consiliul Local municipal Briila poate finanta programe culturale, achizitii de documente,
lucrari de investitii si poate sustine cheltuieli materiale si de capital pentru Biblioteca Judeteana.

CAPITOLUL IV |
ATRIBUTII ST ACTIVITATI SPECIFICE

Art. 6. (1) Biblioteca indeplineste functii specifice de centru local, cu atributii si activitati
polivalente in domeniile informarii, lecturii, asimildrii tehnologiilor IT, comunicarii si petrecerii
timpului liber, precum si in cele educationale si cultural - artistice. 8

(2) In indeplinirea acestor functii, biblioteca este un partener al autoritatilor administratiei
publice, promovénd si servind politicile, programele si proiectele de dezvoltare durabili la nivelul
comunititilor locale. ~ o

Art. 7. Biblioteca Judeteana ,,Panait Istrati”, indeplineste in conditiile functiilor specifice si
corespunzitor nivelului de organizare, resurselor alocate precum si cerintelor comunitatii, urmatoarele
ATRIBUTII PRINCIPALE, cu respectarea prevederilor legale privind elaborarea si/sau dezvoltarea
sistemului de control managerial, inclusiv a procedurilor formalizate pe activitati: :

a) constituie, organizeaza, prelucreaza, dezvolta, conserva si valorifica stiintific colectii
enciclopedice de documente, indiferent de formatul si suportul material al acestora, biblioteca
organizeaza, in conditiile legii, si Depozitul Legal Local; L S

b) asigurd, potrivit cerintelor utilizatorilor si normelor biblioteconomice de circulatie a
colectiilor, servicii de imprumut a documentelor la domiciliu si de consultare a acestora in sili sau

)



module/zone de lecturd, de documentare, informare comunitar, lecturi si educatie, prin sectii, filiale
ori puncte de informare gi/sau imprumut;

c) achizitioneazi, constituie si dezvolti baze de date, organizeazd cataloage si alte
instrumente de comunicare a colectiilor, in sistem automatizat, formeaza si indruma utilizatorii in
folosirea acestor surse de informare;

d) oferd, la cerere, activititi / servicii de informare bibliografica si de documentare, in sistem
traditional sau informatizat;

€) elaboreazi, editeazi ori conservd in baze de date bibliografia locald curentd si
retrospectiva, realizati la nivelul comunitatilor locale sau judetene;

f) faciliteazi, accesul utilizatorilor si la alte colectii ori baze de date detinute de institutii
similare, prin imprumut interbibliotecar intern si international ori servicii de accesare i comunicare
1a distanti;

g) asigurd accesul utilizatorilor la tehnologia informatiei si comunicatiilor (TIC), oferd
asistenta de specialitate si, dupa caz, contribuie la insusirea unor abilititi in domeniu de cétre diferite
categorii de utilizatori, interesate de utilizarea acestor resurse;

h) asigurd, potrivit responsabilitatilor asumate prin accederea in programe nationale,
continuitatea si consolidarea serviciilor publice astfel create, de utilizare si dezvoltare a resurselor TIC
puse la dispozitia utilizatorilor, de pregatire adecvata a propriului personal si de initiere a membrilor
comunitétii in utilizarea noilor tehnologii; A ‘

i) initiazi, organizeazi sau colaboreazi la programe si actiuni de diversificare, modernizare
si automatizare a serviciilor de biblioteca, de comunicare a colectiilor, de valorificare a colectiilor de
documente si a traditiilor culturale, de animatie culturala si de educatie pe tot parcursul vietii;

j) oferi spatiu si organizeaza activititi, in folosul comunititii, privind dezvoltarea
aptitudinilor cultural artistice;

k) efectueazi, in scopul valorificarii stiintifice a serviciilor, colectiilor si stimularii interesului
pentru lecturd, studii si cercetdri in domeniul biblioteconomiei, stiintelor informérii i al sociologiel
lecturii, participa si organizeazi reuniuni stiintifice, dezbateri, ateliere, activititi cultural - artistice si
alte actiuni de profil, redacteaza si editeazi produse culturale necesare membrilor comunitatii;

1) intocmeste periodic rapoarte de activitate si analize de autoevaluare a activitatii, rapoarte
statistice de utilizare a bibliotecii. :

Art. 8. Pentru indeplinirea acestor atributii si functii, Biblioteca Judeteani ,,Panait Istrati”
desfisoard urmitoarele ACTIVITATI:

a) colectioneazi documentele necesare organizirii optime a activititii de informare,
documentare si lecturd la nivelul comunitatilor locale/judetene, realizdnd completarea curentd si
retrospectivi a colectiilor prin achizitii, transfer, donatii, legate, schimb interbibliotecar si prin alte
surse legale; '

b) realizeazi evidenta globald si individuala a documentelor, in sistem traditional si/sau
automatizat, cu respectarea standardelor bibliografice de constituire a acestora in unitati bibliografice;

¢) efectueazi prelucrarea bibliografici a documentelor, in sistem traditional si/sau
automatizat, cu respectarea normelor standardizate de catalogare, clasificare §i indexare;

d) efectueazi operatiuni de imprumut al documentelor pentru studiu, informare, lectura si
recreere la domiciliu sau in sili/module de lecturd, auditii §i vizionari, cu respectarea regimului de
circulatie a documentelor si a normelor de evidentd a activitatii zilnice;

e) completeazd, organizeazi, prelucreaza si conservd bunurile culturale de patrimoniu
constituite in colectii speciale, efectuand aceleasi operatiuni pentru documentele cu regim de depozit
legal;

f) ofera informatii bibliografice si intocmeste, la cererea utilizatorilor sau potrivit domeniilor
de interes si temelor de cercetare stabilite la nivelul bibliotecii si al organizatiilor cu care se afla in
relatii de parteneriat, bibliografii tematice, sinteze, buletine si liste bibliografice, ghiduri si alte
materiale specifice;

g) asiguri satisfacerea unor interese de studiu si informare prin practicarea, la cererea
utilizatorilor, a imprumutului interbibliotecar de publicatii, pe plan intern si international;

h) efectueazi activititi de igienizare a spatiilor de bibliotecd si de asigurare a conditiilor
microclimatice de conservare a colectiilor, iar dupa caz, in conditiile legii, are responsabilitatea
asigurdrii unor conditii adecvate de protectie i pazi a intregului patrimoniu;

i) intreprinde operatiuni de avizare a restantierilor, de recuperare fizica sau valorica a
documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori, in conditiile legii si ale propriilor regulamente



pentru utilizatori; :

j) elimini periodic, in conditiile legii, din colectii documentele uzate moral sau fizic;

k) organizeaza activititi de formare si informare a utilizatorilor urmarind dezvoltarea culturii
informatiei, promovarea serviciilor noi ale bibliotecii si a noilor -tehnologii ale informatiei si
comunicatiilor (TIC), de initiere a utilizatorilor in folosirea resurselor TIC, si de dezvoltare a
aptitudinilor necesare acestora in cadrul economiei bazate pe cunoastere;

1) organizeazi simpozioane, festivaluri, mese rotunde, expozitii, intdlniri cu creatori in
vederea racordérii comunitatii la tendintele cultural-artistice nationale si internationale;

m) organizeaza grupuri de lucru cu membri ai comunititii in vederea dezvoltirii aptitudinilor
cultural-artistice i vocationale in general, precum si de prezervarea a traditiilor in vederea promovirii
mostenirii culturale si sociale; e ‘ ‘

n) activitate editorial, prin editura PROILAVIA, avand ca scop promovarea autorilor locali
si relevarea mostenirii culturale si sociale locale;

0) organizeazi actiuni de sondare a intereselor de studiu, lecturd, informare, documentare si

recreere ale utilizatorilor activi si potentiali, precum si alte activititi de marketing si/sau de promovare
a serviciilor de bibliotec; o

p) initiazi proiecte, programe, parteneriate inter-organizationale i forme de cooperare

bibliotecara pentru dezvoltarea serviciilor de bibliotecs, sporirea vizibilitatii si a impactului bibliotecii

in comunitate, formarea continui a personalului si atragerea unor surse de finantare.

Art. 9. Biblioteca Judeteana ,,Panait Istrati” asigura asistentd de specialitate pentru bibliotecile

ordgenesti si comunale din judetul Briila, constand in coordonarea activitatii curente de completarea
colectiilor si aplicarea normelor biblioteconomice de evidentd primari si individuali si de organizare
de actiuni culturale proprii, prin: Lo
-acordarea de asistentd metodologica prin deplasari in teritoriu; o
- realizeazd norme specifice pentru bibliotecile publice comunale si oragenesti din judet;
-organizarea unor consfituiri, schimburi de experientd, dezbateri; e
-efectuarea unor studii, cercetiri, analize referitoare la stadiul serviciilor de lecturd, la cerintele
de carte si de informare ale populatiei din mediul rural; L
- sprijin in derularea de actiuni culturale;
- organizarea pregitirii profesionale a bibliotecarilor din judet;

CAPITOLUL V :
PATRIMONIUL BIBLIOTECII

Art. 10. Patrimoniul Bibliotecii Judetene ,Panait Istrati” este compus din bunuri mobile
inscrise In inventarele institutiei, a ciror evidenta este tinuta la nivelul Serviciului financiar-contabil.

Art. 11. Colectiile Bibliotecii Judetene ,,Panait Istrati”, organizate si dezvoltate permanent
prin achizitii, donatii, schimb si alte surse, impreuni cu colectiile constituite istoric, sunt formate din:
carti, periodice, manuscrise, calendare, almanahuri, partituri, reproduceri de artd (albume, fotografii,
stampe, gravuri, tablouri, ilustrate), atlase, hirti, foi volante, anunturi, afise, pliante, produse software,
inregistrari multimedia (discuri, microfilme, casete audio si video, suporturi optice de stocare a datelor
(CD-uri, CD-ROM-uri, DVD-uri), reproduceri executate prin fotografiere, fotocopiere, xerografiere
si alte procedee fizico-chimice. ~ S

Art. 12. (1)in functie de vechimea, raritatea, unicitatea si valoarea -culturald, documentele

aflate in colectiile Bibliotecii Judetene , Panait Istrati” au, in conditiile legii, statut de bunuri culturale

comune sau de bunuri culturale care fac parte din patrimoniul cultural national mobil.
(2) Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale care fac parte din patrimoniul
cultural national mobil sunt constituite si conservate in colectii speciale ori in depozit legal si sunt

pastrate in depozite sau incaperi speciale, potrivit particularititilor de conservare, tipului de suport

material i cotei de format.

Art. 13. Biblioteca Judeteand “Panait Istrati” colectioneazi si conservi lucréri de interes local

si de referinta de tipul celor stipulate in Legea nr. 111/1995 republicat, privind Depozitul Legal de
Documente, asigurand totodata si controlul respectirii- prevederilor cuprinse in acest act normativ

()



pentru judetul Briila.

Art. 14. (1) Colectiile Bibliotecii Judetene ,,Panait Istrati” Briila se constituie si se dezvoltd
prin achizitionarea de documente  specifice, din productia editoriald curenti sau din productia
editoriala retrospectiva, cirti vechi, publicatii indiferent de valoarea lor i de suportul pe care au fost
inregistrate sau fixate, precum s§i prin transfer, schimb interbibliotecar national si international,
donatii, legate si sponsoriziri, cu respectarea principiilor utilizérii eficiente a fondurilor publice, a
transparentei si a tratamentului egal, in conditiile legii.

(2) Cresterea anuala a colectiilor Bibliotecii trebuie sd fie de minimum 50 de documente
specifice la 1000 locuitori; ‘

(3) Colectia Bibliotecii Judetene ,,Panait Istrati” Braila trebuie si asigure cel pufin 1
document specific pe cap de locuitor;

Art. 15. (1) Evidenta documentelor de bibliotecd se efectueazi in sistem automatizat,
inregistrand date conform documentelor specifice tipizate, astfel:

a) evidenta globald — prin utilizarea Registrului de Miscare a Fondurilor (R.M.F.), in
care se inregistreaza fiecare stoc de publicatii sau alte categorii de documente intrate sau
iesite; ‘

b) evidenta individuald — prin utilizarea Registrul de Inventar (R.I.), cu numerotare de la
1 la infinit, in care se inregistreaza fiecare unitate de biblioteca.

(2) Evidenta preliminard pentru publicatii seriale, pand la constituirea lor in unititi de
biblioteci, se efectueazi in sistem traditional si/sau automatizat, pe fise tipizate;
(3) Registrul Inventar este tiparit trimestrial iar Registrul de Miscare a Fondurilor anual.

Art. 16. (1) Biblioteca Judeteand ,,Panait Istrati” constituie, organizeaza si dezvolti, in sistem
traditional, pe fise, catalogul alfabetic de serviciu (pentru uz intern), oglindind colectiile bibliotecii in
ansamblu, numerele de inventar corespunzitoare fiecarui titlu, precum si repartitia exemplarelor pe
gestiuni. ~

(2) Biblioteca Judeteand ,Panait Istrati” dezvolti, in sistem automatizat, catalogul
electronic al documentelor existente in colectiile sale, informatiile putand fi accesate din interiorul
institutiei (sectii, filiale) sau de la distanta (on-line).

(3)Tot in sistem automatizat, realizeaza, impreund cu alte biblioteci publice din Romania,
Catalogul Colectiv National.

Art. 17. Documentele de biblioteca se constituie in gestiuni, la nivelul sectiilor si filialelor in
care acestea sunt incredintate temporar, organizate, conservate si utilizate in relatia cu publicul.

Art. 18. (1) Bibliotecarii nu sunt obligati si constituie garantii gestionare, dar rispund
patrimonial pentru lipsurile din inventar care depasesc procentul de pierdere naturala potrivit legii.
(2) Bibliotecarii din gestiunile in care este permis accesul liber al utilizatorilor la documente
beneficiaza, in conditiile Legii nr. 334 / 2002 Legea Bibliotecilor republicati, de un coeficient anual
de 0,3% scidere din totalul fondului inventariat, reprezentind pierdere naturald datoratd unor cauze
care nu puteau fi inlaturate ori unor pagube provocate din riscul minimal al serviciului.

Art. 19. (1) Documentele din categoria bunurilor culturale comune, uzate fizic sau moral pot
fi eliminate din colectiile bibliotecii, in conditiile legii, la minimum 6 luni de la achizitie, la propunerea
sefilor de sectii si dupa verificarea starii lor de citre comisia de casare.

(2) Documentele mentionate la Alin. 1 pot fi valorificate prin vanzare directa citre populatie,
in situatia in care starea lor fizicd permite acest lucru. Preturile acestor documente se stabilesc de cétre
o comisie de evaluare, infiintatd prin dispozitie scrisd a conducerii institutiei.

Art.20. (1) Colectiile Bibliotecii Judetene ,,Panait Istrati” se inventariazd la intervalele
previzute de Legea nr. 334/2002 republicati, de cdtre o comisie numiti prin decizie scrisd a
conducerii;

_Art. 21. (1) Documentele bunuri culturale comune, lipsa din gestiune, se recupereazi fizic,
prin inlocuirea lor cu documente identice, sau valoric, prin achitarea valorii de inventar a acestora,
actualizati prin aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adauga o sumi echivalenta cu pretul



astfel calculat. :
(2) Documentele bunuri culturale de patrimoniu, lipsd din gestiune, se recupereazi cu

prioritate fizic sau, daca acest lucru nu este posibil, se recupereaza valoric, la pretul pietei plus o

penalizare de minimum 10% din cost pe baza hotirarii Comisiei Nationale a Bibliotecilor.

(3) In caz de predare/preluare a gestiunii fondului de documente specifice, precum si in caz
de fortd majora, se procedeazi la verificarea integrald a inventarului; modificarea partiali a echipei
gestionare se opereazi prin integrare in gestiune, in conditiile legii; ‘

(4) In caz de fortd majora, incendii, calamitati naturale, precum si mutiri succesive, sedii si
locuri de depozitare improprii, conducerea bibliotecii dispune scoaterea din evidentd a documentelor
deteriorate sau distruse. : :

CAPITOLUL VI
PERSONALUL BIBLIOTECII

Art. 22. (1) Personalul Bibliotecii Judetene “Panait Istrati” Briila se compune din:
a) personal de specialitate; '
b) personal administrativ;
o ¢) personal de intretinere. :

(2) In categoria personalului de specialitate se includ: bibliotecarii, bibliografii, cercetitorii,
redactorii, documentaristii, conservatorii, restauratorii, inginerii de sistem, informaticienii, operatorii,
analisti, custozii, manuitorii de carte, depozitarii si alte functii conform serviciilor derulate de
bibliotec, previzute in C.O.R.. : : : '

(4) Organigrama si Statul de Functii ale Bibliotecii J udetene ,,Panait Istrati” se aprobi anual
de Consiliul Judetean Briila, conform legii. =

Art. 23. (1) Angajarea personalului de specialitate se realizeazi prin concurs organizat de

conducerea Bibliotecii, potrivit legii.

(2)  Recrutarea personalului de specialitate, pentru functiile de bibliotecar sau bibliograf se
face, cu prioritate, prin selectia de specialisti cu studii superioare, de scurtd durati sau postliceale cdt
mai apropiate de ceringele postului; - ' -

(3)  Pot fi angajati ca bibliotecari/bibliografi si absolventi ai unor instituii de invitimant,
cu alt profil, cu obligatia de a urma, intr-o perioada de pani la maximum 2 ani, una din formele de
pregétire profesionala specifice postului, previzute de lege;

(4)  Recrutarea personalului de specialitate pentru celelalte functii previzute la: Art. 21
Alin. (2) din prezentul Regulament se face prin selectia de specialisti atestati prin diplome sau
certificate de studii corespunzitoare cerintelor fiecdrui post.

Art. 24. Angajarea personalului administrativ si de intretinere stabilit prin Organigramai se
realizeazi in conformitate cu prevederile legale. : R

Art. 25. Atributiile 5i competentele personalului Bibliotecii se stabilesc de catre manager, la
propunerea sefilor de serviciu/sectie/birou, in conformitate cu programele de activitate anuale sicu
proiectele pe termen lung sau scurt si se consemneazi in fisa postului.

Art. 26. Promovarea, sanctionarea, eliberarea din functie personalului din Biblioteca se
realizeazi in conformitate cu prevederile legale. ~

Art. 27. Formarea profesionald continui a personalului de specialitate, precum §i- a
personalului administrativ se asigurid de conducerea Bibliotecii si Consiliul Judetean Briila care au
obligatia si aloce, in acest scop, minimum 5% din totalul cheltuielilor de personal previzute prin
buget. L

Art. 28. Personalul care lucreazi in zilele de repaus siptimanal, de sirbitori legale si n
celelalte zile in care, in conformitate cu reglementirile in vigoare, nu se lucreazi, in cadrul schimbului
normal de lucru, beneficiazi de compensarea cu timp liber corespunzitor care se acordi, de reguld in
zilele de luni sau vineri ale sdptimanii urmatoare celei in care s-a efectuat lucrul. :

e



Art. 29. In cadrul Bibliotecii Judetene ,,Panait Istrati” se redacteazi, tehnoredacteazi si
multiplicd Monitorul Oficial al Judetului Briila, publicatie oficiald a Consiliului Judetean Briila,
precum si alte materiale editate de Bibliotecd sau comandate de terti, in cadrul serviciilor pe bazi de
tarife. :

CAPITOLUL VII
CONDUCEREA BIBLIOTECH

Art. 30. (1) Conducerea Bibliotecii este asiguratd de catre manager, numit de Consiliul
Judetean Briila. ,
(2) Managerul are, in principal urmatoarele obligatii:

a) sa elaboreze si sd propund spre aprobare Consiliului Judetean Briila proiectul de
buget al institutiei;
b) si decidd asupra modului de utilizare a bugetului aprobat al institutiei, conform
prevederilor contractului de management, cu respectarea prevederilor legale, fiind
ordonator de credite pentru bugetul acesteia; )
¢) si adopte masuri in vederea indeplinirii prevederilor bugetului anual de venituri i
cheltuieli al institutiei, pentru dezvoltarea si diversificarea surselor de venituri
extrabugetare, in conditiile reglementarilor legale in vigoare;
d) sa administreze, cu diligenta unui bun proprietar, patrimoniul institutiei;
€) sa indeplineasca programele si proiectele culturale minimale proprii, precum si
indicatorii economici si indicatorii culturali.
f) - sa elaboreze si si aplice strategii specifice, in masurd si asigure desfasurarea in
conditii performante a activitatii curente si de perspectiva a institutiei;
g) s selecteze, sd angajeze, s3 promoveze, sd premieze, sd sanctioneze si si concedieze
personalul salariat, cu respectarea dispozitiilor legale;
h) s stabileascd atributiile de serviciu pe compartimente ale personalului angajat;
i) = sa reprezinte institutia in raporturile cu tertii;
- j) sa incheie acte juridice in numele si pe seama institutiei, in limitele de competenta
stabilite prin contractul de management;
k) si prezinte Consiliului Judetean Briila, situatia economico-financiard a institutiei,
modul de realizare a obiectivelor propuse prin proiecte i programe;
) si ia mdsuri pentru asigurarea pazei institutiei si pentru asigurarea pazei contra
incendiilor in institutie;
m) s stabileasca masuri privind protectia muncii, pentru cunoasterea de cétre salariati
- a normelor de securitate a muncii.
~ (3) In lipsa din bibliotecd a managerului, pe anumite perioade de timp (concediu
de odihni, concediu de boald, deplasari in tard sau striinitate etc.), conducerea este asigurata de catre
o persoani desemnatd, de reguld unul din sefii de serviciu nominalizati prin decizie a managerului.
(4) In perioadele cuprinse la alin. 3, persoana desemnata are dreptul si efectueze
doar angajamentele financiare necesare achitirii drepturilor salariale ale angajatilor institutiei, precum
si efectuarea actelor de gestiune curentd, fira a putea angaja noi cheltuieli.

Art. 31. Numirea, promovarea, sanctionarea si eliberarea din functie a managerului se
realizeazi, in conditiile legii, de citre Consiliul Judetean Briila.

Art. 32. (1) Conducerea serviciilor/birourilor este asigurata de sefii de serviciu/birou, avand
dreptul la un salariu stabilit in conformitate cu prevederile legale in vigoare. ‘

(2) Conducerea serviciului financiar-contabil este asigurati de un contabil gef, care
gestioneazi si administreazi, in conditiile legii, integritatea patrimoniului institutiei.

Art. 33. (1) in cadrul Bibliotecii functioneazi Consiliul Administrativ, care are rol consultativ

si nu emite hotdrari.
(2) Consiliul administrativ este condus de manager si este format din 7 membri, astfel:
manager, contabil sef, sefii de serviciu si un sef de birou din structura bibliotecii, un reprezentant al



sindicatului/al salariailor, precum si un reprezentant al Consiliului Judetean Briila, desemnat de
acesta. & o '
(3) Functia de presedinte al Consiliului administrativ este indeplinitd de manager, care
prezideazi sedintele; in lipsa sa, managerul poate delega o altd persoani dintre membrii acestuia, care’
poate prezida sedinta / sedintele.

(4) Consiliul administrativ se intruneste in sedinte ordinare trimestrial, sau in sedinte
extraordinare ori de céte ori este necesar, la convocarea presedintelui sau, dupi caz, a delegatului
acestuia. In cazul sedintelor ordinare, ordinea de zi este comunicati, in scris, membrilor Consiliului
administrativ, cu cel putin 5 zile inainte de data desfasurdrii- sedintei, iar in cazul sedintelor
extraordinare, ordinea de zi se comunici cu cel putin 1 - 2 zile anterior acesteia.

(5) In functie de confinutul problemelor supuse dezbaterii, la sedintele Consiliul
administrativ pot fi invitati si alti salariati, implicati in activitatile respective, avand statutul de invitati.

(6) Dezbaterile se consemneazi intr-un proces - verbal semnat de persoana care ‘a prezidat
sedinta si de persoana care 1-a intocmit. ' '

(7) Atributiile Consiliului Administrativ sunt stabilite prin decizie a managerului institutiei.

Art. 34. Managerul Bibliotecii sau delegatul acestuia, consultd Consiliul administrativ in
urmétoarele cazuri: '
a) evaluarea periodicd a activititii pe bazi de rapoarte de activitate anuale si, dupa caz,
trimestriale; , o
b) planificarea activititii Bibliotecii prin programe anuale sau, dupa caz, trimestriale;
c) stabilirea strategiei de dezvoltare a bibliotecii in ceea ce priveste activitatea de
specialitate si cea administrativi, dinamica resurselor umane, precum si formarea si
pregatirea profesionala a angajatilor pe bazi de programe cu sustinere financiara din bugetul
propriu; ,
d) Intocmirea propunerilor privind alocatiile bugetare solicitate de la ordonatorul principal
de credite, respectiv Consiliul Judetean, pentru desfagurarea in conditii optime a activitatii;
€) identificarea si utilizarea surselor suplimentare de venituri, in vederea dezvoltarii
serviciilor de biblioteca, in conformitate cu legislatia in vigoare; '
f) stabilirea masurilor de pazi, securitate si protectie contra incendiilor; precum si orice
alte masuri de protejare a angajatilor, publicului cititor §i a tuturor bunurilor Bibliotecii,
conform legii. v

Art. 35. (1) In cadrul Bibliotecii Judetene ,,Panait Istrati” functioneazi Consiliul Stiintific, cu
rol consultativ, format din 7 membri, specialisti in domeniu, numiti prin decizia managerului.

(2) Atributiile si modul de lucru al Consiliului Stiintific sunt stabilite prin decizie a
managerului.

(3) Consiliul Stiintific se intruneste semestrial, in sesiuni ordinare, sau ori de cite ori este
nevoie, in sesiuni extraordinare. Convocarea se face de citre presedinte, cu cel putin 5 zile tnainte de
data sedintei ordinare, sau cu cel putin 1 zi inainte de data sedintei extraordinare.

(4) Pentru adoptarea materialelor supuse dezbaterii este necesar acordul a cel putin
Jjumitate plus 1 din numérul membrilor.

(5) Discutiile purtate in cadrul unei sesiuni se consemneazi intr-un proces-verbal care se
semneaza de catre presedinte si secretar, cel din urma fiind si cel care-1 intocmeste.

(6) Materialele adoptate, impreund cu o copie dupi procesul-verbal se inainteazi citre
manager in cel mult 3 zile lucratoare de la data sesiunii. o :

(7) Atributiile Consiliului Stiintific sunt stabilite prin decizie a managerului institutiei.

Art. 36 in sprijinul activitdtii de specialitate i administrative a institutiei, in Biblioteca
Judefeand ,Panait Istrati” functioneazi organisme colegiale de conducere, numite prin decizia
managerului, dupd cum urmeaza: ‘ ‘

1) Comisii de specialitate:
a) Comisia de achizitii a documentelor specifice bibliotecii;
b) Comisia de casare a documentelor specifice bibliotecii; :
c¢) Comisia profesionald pentru formarea si perfectionarea personalului.
d) Comisii de angajare §i promovare profesionali a personalului;
¢) Comisii de solutionare a contestatiilor depuse la examenele de angajare si



promovare profesxonala v
f) Comisia de monitorizare, coordonare sii 1ndrumare metodologlca a dezvoltam -
 sistemului de control intern managenal
S g) Comisia de etlca si dlsmplma
2) Comisii tehnice: -
-a) - Comisia de achlzme si recepne a oblectelor de inventar si mljloacelor ﬁxe
"b) Comisia de inventariere a obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe;
" ¢) Comisia de casare a obiectelor de inventar si mij loacelor fixe; :
©oti . d) Comisia tehnica de prevemre si stmgere a 1ncend11lor
) Comitet de sdndtate i securitate in muncd;
)y Celula de urgenté pentru gestlonarea Sltuatulor de Urgen;a

Art 37 Atnbugnle Conszlzuluz Stzm}‘zf ic §1 ale orgamsmelor coleglale de conducere ‘sunt

obligatorii pentru toti membrii, constituind- sarcini de serv1c1u care se 1nscr1u 1n ﬁsele de post 31 S

'programele de activitate, ﬁmd supuse evaluam anuale

Art 38. Act1v1tatea Consiliului Stunpﬁc si ale orgamsmelor colegzale de conducere

- previzute la Art. 36 din prezentul Regulament, se analizeaz periodic, de reguld trimestrial, de citre

manager care, in cazul unor rezultate necorespunzatoare ia masurlle ce'se 1mpun conform legii.

S e . cAPITOLULVIL

STR UCTURA OR GANIZAT ORICA

Art. 39 szlzoteca Jude;eana ,,Panazt Istratt ”, are.in: structura orgamzatarzca urmatoarele} S

servicii §i compartimente de specialitate, prevdzute in organigramd i in statul de functii:
1. Serviciul Rela;u cu publtcul. Comumcarea colecgulor Amma;te culturali., care are in

= . 1.1. Birou. zmprumut carte. R
1.2. Sectia Sala de lecturd. Referinte electronzce Depo;?zt géheral
1.3.-Sectia Ludotecd.
- 1.4. Sectia Mediateca. ' '
" LS. Filiala Radu Negru. Filiala Nedelcu Chercea. Ftlzala Brazlzfa
2. Serviciul Dezvoltarea colec;ulor §i catalogarea: documentelor:
_ 2.1: Compartiment Catalogare. Bibliografie locald. o
" 2.2. Compartiment Achizitia si evidenta documentelor. . .~
~ 2.3. Birou Colectii'speciale. Depozit legal. Centru multicultural:
-2.3.1. Compartiment Restaurarea si Conservarea Colectiilor.
2.3.2. - Sectia Centru Multlcultural Centru’ Cultural Amerzcan szlzoteca Franceza Ilarie
Voronca

3. 1 Birou Gestionare mfrastructura IT3C. Dezvoltarea colec[ulor dzgztale e
3.2. Compartiment Activitdti tehnico-creative comunitare.. DU
3 3 Compartzment Punct de inscriere. Servicii pe baza de tarzfe
: 3 5 CompartzmentAnahze si studu bzbltoteconomtce , G
4. Serviciul Financiar — Contabilitate. Achizitii publice: Lo
4.1 Compartzment Contabzlltate Fmanc;ar AChlZl[ll publice. -
4 2.1 Compartzment Intre;mere .
- 4.2.2° Compartiment Legdtorie.
5. Comparttment Jundtc. Resurse umane.



Art. 40 a Servzcml Relatu cu publtcul. Comumcarea colecﬁilon Amma{te cuIturala ‘este

,subordonat managerulut Blbllotecu Judetene ,,Panazt Istratz ", colaboreazd  cu celelalte ‘
servicii/compartimente la indeplinirea funciilor si atribuiilor bzblzotecn sieste: condus de un sefde

serviciu. Scopul principal al acestui serviciu este asigurarea la un nivel Superior a serviciilor de
lecturd, studiu, consiliere side; petrecere a timpului liber in scopul satzsfaceru cermtelor de znﬁ)rmare
ale tuturor categorulor de benef czarz pe baza de i znscrzere gratuzta §i acces lzber.. L

. colectiile sectiei, in conformztate cu Regulamentul servzcnlor pentru publzc
- :b)  asigurdaccesul liber la raft a utilizatorilor; o

a) g aszgura pe baza solicitdrilor formulate de cztltort zmprumutul de documente dm '

¢) . acordd informatii privind documentele dm 'colectu folosmd bazele de date ‘sl_,

~ catalogul electromc al Bibliotecii; =~
d) efectueaza in urma solzcztarzlor dlrecte prm telefon sau e-mazl dm partea cztltorzlor

e aszgura evzdenta cztztorzlor - si a cartilor zmprumutate

f) propune completarea. si dezvoltarea fondului de documente: destznat 1mprumutulu1 Ia: o

- domiciliu, conform cerintelor utilizatorilor §i tendingelor culturale pe termen lung;
g . se preocupd de meninerea unui fond activ de publicatii la accesul liber, respectiv

organizeazd in depozite’ cdrtile din colectule sectiei, selecteazt publicatiile pentru.

predarea la legat, propune  conducerii- Bibliotecii eliminarea perzodzca a
.. publicatiilor care prezintd un grad avansat de uzurd ¥ fizicd sau morala
h) - oferd informatii si referinge la cerere;
i).. -asigurd, pe baza solicitdrilor, serviciul de'is tmprumut mterblblzotecar ,
J) . asistd utilizatorii si se preocupd. de informarea acestora in vederea regaszru

informatiilor in catalogul electronic sau cataloagele tradztzonale 51 a orzentarn in

_ sistemul de aranjarea a publzcatnlor laraft;

k) asistd utilizatorii in ceea ce prtveste utzlzzarea szstemelor de auio- zmprumut .)'1 a”

sistemelor. automate de restztutre

/. organizeazd activitdfi specifice de comunicare a colectulor (expozztu lansarz o

simpozioane, intdlniri cu qutori 5.a);

m) administreazd i gestioneazd colectiile de publlcatu aparatura ecthamentele

 precum i toate celelalte mijloace fixe si obiecte de inventar din dotarea sectiei;

n) - selecteazd si preda catre Compartzmentul Legatorze documentele i publzcaﬁzle, =

. deteriorate;
0).  consulty 'documentatia, sub orice forma referztoare la productza edztorzald curenta
: ,91 propune tttlurtle ,91 numarul de exe‘mplare necesa‘r‘e sectiei, iar- comanda propusa

n) partzczpa la realzzarea/corectarea sistemului de cataloage ale bzblzotecn
q)  completeazd in macheta specificd a sistemului integrat de: bibliotecd datele privind

participare la acttvztatzle altele decdt zmprumutul de publlcatu derulate la mvelul ,

sectiei.

(1. 2) Sectia Sala de lecturd Referm;e electromce. Sectta Depoztt generaI 56 aﬂa in

-subordinea Serviciul Relafii cu publzcul Comumcarea colectnlor Ammatte culturala si are

prmczpalele atribufii: T R SN NS
@) imprumutd utilizatorilor, pentru stua’m silecturd m saltle speczal amenajate cartz si

publicaii din fondul uzual, conform regulamentului pentru public;

b) - asigurd, pe bazd de. cerere, accesul la. documentele solzcztate prm zmprumutw_

. interbibliotecar;
L) organizeazd actiuni specifice de.comunicare §i valorzf jcare a colectulor
d)  propune conducerii bibliotecii eliminarea perlodlca din colectiile uzuale a
- publicatiilor care nuau circulat in ultimii ani sau care prezintd un grad avansat de
uzurd fizicd sau morald, cu respectarea legislatiei in vzgoare

10



| »;:';a);

‘p)

efectueazd operaiuni de igienizare a cdrfii si a celorlalte documente avute in

g gestiune, se preocupd de conservarea preventivd a publicatiilor gestionate;
- organizeazd documentele din colectiile de bazd ale bibliotecii;

asigurd conditii pentru studiu si.informare in sdlile de lecturd;
- contribuie la completarea colectiilor de carte sz publtcaﬂz serzale care formeaza

8 fondul de conservare al btblzotecu

secflez

 organizeazd la raft dupd cota de format colecfzzle ce: fac parte dm gestzunea
- Depozitului General de publicatii;

se ocupd de pregdtirea publicatiilor. pentru punerea lorin czrcula}‘te
rdspunde -de gestionarea publzca{nlor intrate in gestiunea secfiei, precum .51 de

- mijloacele fixe si de obiectele de inventar aflate in gestiunea secfiei; . s ;
- selecteazd §i predd catre Compartlmentul Legatorze documentele si publzca{zzle S

deteriorate;
selecteaza $i preda in custodze documente catre sala de lectura,

.....

culturale precum i la prozectele 51 programele culturale

(1 3) Sec!ta Ludoteca se aﬂa in subordmea Servzczul Rela;u cu publzcul Comumcarea .

- :’a):'

b)

%

e

h)
Q)

B _])

)

0

ok ;}

efectueaza lmprumutul la domiciliu pentru copii, dzn fondul de publzca{u proprzu in

- conformztate cu Regulamentul servzculor pentru public;

catalogul electromc al szllotecu

 efectueazd, in urma solicitarilor directe, prin telefon sau e-mazl din partea cmtorzlor
- rezervdri de titlu i prelungirea termenului.de imprumut la domiciliu; :

propune completarea gi dezvoltarea fondului de documente destinat zmprumutulul la
domiciliu; conform cerintelor utilizatorilor si tendintelor culturale pe termen lung;

- se preocupd de mentinerea unui fond activ: de publicatii la accesul liber, respectiv

organizeazd in depozite cdrtile din colectiile sectiei, selecteazd publicatiile pentru
predareala legat, propune conducerii Bibliotecii eliminarea perzodzcd a publtca[ulor
care prezmta un grad avansat de uzurd f zicd i sau morala s

asistd uttltzatorn si se preocupa de znformarea acestora in vederea regdsirii

. lnformatulor in catalogul electronic sau cataloagele tradzﬂonale 51 a orzentaru in
. sistemul de aranjarea a publicatiilor la raft; »

asistd utilizatorii in ceea ce priveste utilizarea srstemelor de auto-zmprumut .51 a
sistemelor automate de restituire;

organizeazd activitdfi -specifice de comumcare a colectulor (expozz;n lansarz

simpozioane, intdlniri cu autori §.a.);
selecteazd si predd cdtre Comparttmentul Legatorze documentele i publzcaﬂzle

- deteriorate;
-consultd documenta}‘za sub orice formd, referltoare la producﬂa edztorzala curenta sz

maznteazd’ Comtszez de achizifie a publtca{ulor

_ completeazd in macheta specificd a sistemului integrat de bibliotecd datele przvmd
- participare la actzvztatzle altele decat zmprumutul de publzcatu derulate la nivelul

sectiei;
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- administreazd  §i gestloneaza’ colecfule de publ zca;tl aparatura echlpamentele
- precum si toate celelalte mijloace fixe si oobiecte'de inventar din dotarea sectiei;
propune §i deruleaz& manifestdri destinate copiilor; :

pune la dtspozz;‘za copiilor colecﬂzle de publtca;n Jjocurile di&tractzve i de mtelzgen}‘a

- organizeazd auditii muzicale, viziondri de fi lme colective si mdtvzduale viziondri de
- dzapozzttve fi lme video. : B ' S

(1 4) Sectia Medtatecd se afld in subordznea Serviciul Rela}u cu publtcul Comumcarea
colec}‘zzlor Anzma}ze culturala ,sz are pnnczpalele atrzbufzz : :

a)
)
9

e)

J)

k)
b

aszgura acces Internet supravegheat pentru uttlzzatorzz cu def Ctentd de vedere care

solicitd acest serviciu;

acordd informatii przvind documentele dzn colec]n folosmd bazele de date ,ytl_

catalogul electronic al Bibliotecii; -
efectueazd, in urma solicitdrilor directe, prin telefon sau e-mazl dzn partea cmtorzlor
rezervari de titlu si prelungirea termenului de imprumut la domiciliu;

. propune completarea §i dezvoltarea fondului de documente destinat zmprumutuluz la

domiciliu, conform cerintelor utilizatorilor . i tendmfelor culturale Dpe termen lung;
se preocupd: de menfinerea unui . fond activ de publicatii la accesul liber, respectiv

‘organizeazd in depozite cdrtile din colectiile: sectiei, selecteazd publicatiile pentru
- predareala legat, propune conducerii Bibliotecii eli iminarea perlodzca a publ zca}nlor;

care prezintd un grad avansat.de uzurd fizicd sau morald;

. rdspunde de integritatea si securitatea documentelor de bzblzoteca aﬂate in gestzune N
~ asistd utilizatorii §i se preocupd de informarea acestora in vederea regdsirii -
informatiilor in catalogul electronic sau cataloagele tradlfzonale sia orzentarn in

sistemul-de aranjarea a publtcaﬂzlor la raft;

-asistd utilizatorii in ceea ce priveste utzltzarea sistemelor de auto-zmprumut sz a
 sistemelor automate de restituire; : o
sustine cu mz]loace audiovizuale si electromce actzvztatea de amma[ze culturala

inifiatd de alte sectii ale bibliotecii; -

.organizeazd sau partzc:pd’ la orgamzarea unor actzvztafl de comumcare a colecfulor
- eféctueazd operatiuni de igienizare a colectiilor din sectie; r

sesizeazd deficientele in functionarea echipamentelor din ‘sectie; . -
completeazd activitatea de catalogare §i mdexare adaugand mformaﬂe bzblzograf icd

; suplzmentara speczf icd colecfnlor din sec{ze

(1 3).. Filiala Radu Negru. Filiala Nedelcu. Chercea. Ftltala Brdtlt;a. se aﬂa in subordznea
Servzczul Relaﬁz cu publzcul Comumcarea colectiilor. Amma;ze culturala siare urmatoarele atrzbu[n

prmczpale

a)

b)

serve,s‘te interesele de mformare studiu, Iectura §i recreere aIe acestor categorn de

utilizatori prin’ realizarea imprumutului de publicatii carte pentru consultare la

-domiciliu §i prin informare pe loc cu respectarea regimului de circulatie a acestora;
- organizeazd, dupd metoda: accesului liber:la raft, documentele de- bibliotecd din:.:

filialg, pe baza schemei aprobate; propune modificirile, revizuirile; extinderile
necesare, determinate de modi ﬁcartle C.Z.U. (Clasificarea Zeczmala Umversala)

- cerinfele de orientare a cititorilor sau cregsterea colectiilor; . .
- asigurd asistentd znfo-documentara privind furnizarea de- servicii de refermte'

(indrumdri referitoare la utilizarea cataloagelor :on-line, accesul si navigarea pe

Internet, la consultarea bazelor de date oferite de ciitre Bibliotecd si furnizarea de
rdspunsuri la intrebdri punctuale — peloc, saula distantd, prin e-mazl) :

dezvoltd - colectiile de documente ‘ale filialei prin participarea la achizitia de h

publzca}‘u dar si prin lncurajarea dezvoltaru unor partenertate bazate pe donatii de
carte; . :

ordoneazd, pastreaza ,sz actualzzeaza actele gestzonare ale f ltalez

preia documentele nou intrate in gestzune
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g) intocmegte. actele de iegire ¢ dm gestiune a publzcatulor .casari, transfer ellmmand
periodic din colectu publzcatule uzate; '

h)  asigurd pregdtirea, predarea 5i preluarea publicatiilor in relatza cu Comparttmentuli -

L Legatorze
i) oferd acces gratuit §i nedlscrzmmatorzu in baza permzsulul de intrare la btbltoteca
Jj)  oferd gdzduirea wunor . activitdfi metodice: ale personalului . didactic, lectii

demonstrative,. simpozioane, colocvii, dar si prezentarl ale serviciilor de bibliotecd =

grupurzlor de elew ,91 cadrelor dzdactzce cuo programare prealabzla

oportumtattlor de partenerzat sz de completare a colectulor

: Art. 41. ) Servzczul Dezvoltarea Colectulor .)‘l Catalogarea Documentelor este subordonat -
-managerului_ Bibliotecii Judefene , Panait-Istrati”, este condus de un._sef de serviciu, si are in

subordine. Compartzmentul -Achizitia gi Evzdenta Documentelor, . Compartimentul - ‘Catalogare.
‘szlzograf e locala Compartzmentul Aszstenta tehmca de speczalztate Coordonare metodologzca

acestuz servzczu este orgamzarea complexa siunitard a mformatlet care sd duca la constztulrea unor
szsteme efi c:ente 51 rapzde de cautare 51 regaszre a lnformatulor satzsfacerea nevozlor diverse de

2.1). Comparttmentul Catalogare Btblwgraf ie locala se afld in subordmea Servzezuluz
Dezvoltarea Colectiilor si Catalogarea documentelor si are urmdtoarele atributii principale:
a) : completeazd catalogul electronic cu descrierile bibliografice ale tuturor resurselor

" intrate in colectiile bibliotecii, indiferent de suport, conform standardelor, normelor '

si reglementdrilor in vigoare, in Sfunctie de tipul fiecdrui document in parte;

b) identificd, ~alege i stabileste punctele de.. acces ale resurselor- si cortﬁunta

s conformztatea lor cu datele bibliografice din baza de date;
.¢)  creeazd, gestzoneaza ,s‘z actualtzeaza fi ;zerele de autorztate (vedete) subzecte nume

d) L stabzleste cotele de raft (szstemattc-alfabetlce 51 de format) $i. mdzcele/zndtcu C Z U

e Stablle.ste vedetele de sublect pentru fiecare document

) tipdreste fi sele ISBD pentru catalogul alfabetic de ; serviciu; : SN

g - completeazd catalogul electronic cu descrierile bibliografice analtttce cu znformatu

din periodice si alte tipuri de documente (monografii, documente audio/video, etc.);
h) cerceteaza tdentzf icd §i prelucreaza mformatu din colec]nle szlloteczz Judetene

i elaboreaza Btblzograﬁa locala curenta si retrospectzva sz completeaza baza de date il

j) - dezvolid i actualtzeaza baza de date Personalza

k) - identificd gi propune achizitionarea de periodice si seriale, de publlcatn si orice alte

documente referztoare la istoria, cultura czvxlzzatza 51 personalltatzle ]udetuluz
Brdila,

n - dzgzttzeaza documente sz elaboreaza baze de date full text cu mformatn care fac

" m) dezvoltd ‘baze de date analitice speczalzzate economze jurnaltsm bzblzograf e
" scolard; literaturd romdnd, biblioteconomie, etc.;
n) - dezvoltd si actualizeazd sectiunea —Informa,tu comunitare, partera catalogulul
" electronic al biblioteci; ~ : :
o) valorzf Ged informatiile prin edztarea de lucrarz realizeazd bzblzograf' iy
p) - verificd permanent. catalogul electronic pentru coerenfa descrierilor sau pentru
- completarea datelor cu diverse schimbdri; astfel incdt el sd fie oglinda tuturor

documentelor purtatoare de mformatn



3 ;'q)sk
.

‘ elaboreaza/actualzzeaza procedurzle de lucru speczf ice actzvztaﬂlor servzczuluz cu

- respectarea reglementarzlor in vigoare; ,
' organizeazd sau partzczpa la mamfestart culturale

2.2). Compammentul Achtzt;ta §i Ev:den;a Documentelor se aﬂ din subordmea Servzczuluzl :

Dezvoltarea Colectiilor ,s'z Catalogarea Documentelor ;1 are urmatoarele atrtbu]u prmczpale

@

’elaboreaza actualzzeaza §i raspunde de tmplementarea polmcn de dezvoltare a

. colectiilor, in colaborare cu celelalte servxcn/compartzmente in funcfie de criteriile

de selectie si deselectie a documentelor, de profilul i structura colectiilor bibliotecii

- si de satisfacerea nevoilor diverse de informare gi documentare a comumtatzz locale,

Y

J)

¥

e

o

- in-conformitate cu misiunea si atribufiile:bibliotecii; »
rdspuride de completarea curentd §i retrospectivd a colec]nlor de documente n

Jormat tipdrit si electronic, §i a bazei de date a bibliotecii, prin metode speczf‘ ce:

- achzzzﬂe donatie, depozzt legal schzmb mterbzblzotecar transfer legate alte surse

<)
)

legale;

cerceteazd dzverse surse de zrformare bzblzograf icd pentru dezvoltarea colectulor

centralizeazd §i propune spre achzzzﬂe tztlurzle mexzstente sau msuf crente solzcttate'
de utzltzatorz :

tztlurzlor 1dentzﬁcarea furmzorzlor -in conformztate ‘cu criteriul . contmuztaﬂz
colectiilor §i'cel al valorii culturale:a publzca]ulor achizitionate; :

- achizitioneazd publicatii edztate sau tlparzte in jude}‘ul Brdlla pe baza exemplarelor : '

‘dedepozitlegal; PR R
confruntd ofertele de publicatii cu catalogul bzblzoteczt o Lo
stabileste numdrul de exemplare pentru fiecare titlu §i repartitia exemplarelor pe

- gestiuni, in conformitate cu decizia Comisiei - de Achizifie a documentelor de._.. '

bibliotecd si in colaborare cu sectiile gi filialele btbhotecn
exercitd atributiile de specialitate ‘in colaborare cu compartzmentul de achtzx}u

_publice, cu privire la realizarea achiziiilor publice in sistem electronic, potrivit
. prevederilor legale in. vigoare si in limita: creditelor bugetare alocate; intocmeste: -

referate de necesitate si alte documente speczf‘ ice actzvzta;u necesare derularu in bune
conditii a activitdii; i
“rdspunde de receptia stocurzlor la lzvrarea lor: conﬁuntarea cu actele znsotztoare

" verificarea integritdii- fizice a documentelor comumcarea cdtre furnzzor a’

neconcordantelor;
verificd §i predd actele contabtle pentru ]usttf icarea sumelor mvest;te in achzzzﬂa de

. documente de bibliotecd; - o o E
redacteaza acte de przmzre pentru: documentele intrate: ﬁra act msoﬂtor (dona}‘u

schimb interbibliotecar) si stabileste preful acestora in conformztate cu ‘criteriile
stabilite prin decizie aplicatd la nivelul bibliotecii ; :

realizeazd evidenfa preliminard a publzcaﬂzlor perzodzce ,91 serzale semnaleaza'”

numerele lipsd §i face demersuri pentru recuperarea lor;

_redacteazd corespondenfa cdtre furmzorz conf irmari de przmzre scrisori de
mulfumire, etc.;

asigurd desfdsurarea proceselor bzblloteconomzce specifice actzvzta]n de evzden]a '

prin inregistrarea, in sistem automatizat, in Registrul de Miscare a- Fondurilor
(RMF) si Registrul Inventar (RD), a tuturor ttpurzlor de documente, indj iferent de

suport §i sursd de provenientd, in conformztate cu normele standardele 5i legzsla}‘lai 3

in vigoare; .
asigurd dotarea f Tecdrui document cu accesorule necesare identificdrii in procesul

:czrculaﬂez la public (ettchete de cotd, .stampzle fi ise de termen, etichete RFID, cod de: -

bare cu nr. de inventar);
redacteaza insistem automatizat, pro_cesele verbale de predare /primire pentru fiecare
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sectie, pe stocuri de documente;

:menﬂne la zi Catalogul Alfabettc de Serv1czu in format tradz;zonal pe f ise ISBD;
' participd la activitatea ‘de eliminare a - publicatiilor din fondurile curente in
" conformitate cu decizia Comisiei de Casare a publicatiilor, opereazd-modificdrile

o -corespunzdtoare  in catalogul electronic, Registrul inventar, catalogul alfabetic de

serviciu gi redacteazd RMF de iegire pentru. documentele scoase din czrcula[ze
- tzpare,ste RI (trtmestrzal) .}'l RM F. (anual) o

- vigoare; .
L partzczpa la realzzarea stattstzcrlor colectzzlor documentare ale bzblzotecu

(2.3). Btroul C’olec;u spectale. Depoztt legal. . Centru multtculturaL se afld in subordinea
Serviciului Dezvoltarea: Colec;‘ulor i Catalogarea Documentelor si are urmatoarele atrzbufu
prznczpale

- compartimentului, conform standardelor naﬂonale si mterna}‘zonale a legzslatzez a.
" normelor si reglementdrilor in vigoare; - o

- h)

e
:f{k)'

a

8 a,sigur_(fi organizarea aotivitdﬁi specifice ‘in;jciajdrv_ul sectiei spe:ciqliZatd» gestiondnd ;i.

valorificdnd colectiile: carte veche de patrimoniu romdneascd i strdind, carte

. bzbliof' Id (rara) manuscrisé,, documente zstorzce graf cd, fotograf i, har]z

o

¥

n).

© procedurilor activitdtilor specifice;

111/1 995 a Depozztuluz legal de publzcafn : o
‘conservd, . prelucreazd, gestioneazd, comunicd 51 valorzf icd documentele

asigurd prezervarea i conservarea colectiei;

3 reallzeaza descrzerea mformatlzata f zzca 51 de. con[mut in catalogul electromc a

”Depozuul Legal, mdzferent de suport conform standardelor normelor §1v

reglementdrilor.in vigoare;

g orgamzeaza si gestzoneaza Depozztul Legal de Publzca}‘u speczf c Jude;ulut Brazla

.....

carte susceptzbzl a face parte din: patrzmomu na;tonal mobil dm bzblzoteca si

- intocmegte expertiza necesard clasdrii documentelor de bzblzoteca’ ce indeplinesc
criteriile impuse. de Lege nr. 1 82/2000 privind Protejarea patrimoniului cultural C

national mobil;.

- prospecteazd modahtaﬂle §i sursele de informare bzblzograf Gcd pentru completarea
- cu publtcafu conform structurii colectiilor speczale

szlzotecu

urmdregte sz analzzeaza lmplementarea mdtcatorzlor de bzblzoteca precum si.a
lndeplmeste sarczmle ce se lmpun' pentru documentarea §i cercetarea tematzcu
stabilite prin Conszlml Stunﬂf c $i- aprobate prin planul de tzpartturz ‘anuale al

;3 Blbllotecn

:.l):‘ -

susfine prozectul de dzgztzzare al bzblloteczz prin dzgztzzarea documentelor din
colectiile proprii in vederea accesibilizdrii si prezervdrii acestora;

- realizeazd descrierea bibliograficd, curentd si retrospectivd, a publicatiilor speczf ice
. biroului, repartizate de.Compartimentul. Catalogare Bibliografie locald;

asigurd servicii de consultare, la sala de lecturd, a unitdtilor de bibliotecd din fondul: k
de publicatii pe care il gestioneazd, pe bazd de cerere. aprobata de dtrector

- acordd asistenfd de specialitate utilizatorilor;
p.

asigurd servicii de imprumut la domzczlzu §i-de consultare in sala de studiu a
documentelor ' : : e
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q)

orgamzeaza mamfestarz culturale spec:f ice.

2.3 1) C0mpammentul Restaurarea si Conservarea Colec[nlor """ ﬂd ‘in subordmea
Bzrouluz Colec;‘u speciale. Depozit legal. Centru Multicultural si are urmatoarele atributii principale:

)

d)

(2 3 2) Sectia Centrul Multtcultural se aﬂa in subordznea Bzrouluz Colec;‘u speczale Depozzti -
legal. Centru Multzcultural 51 este compusd din compartimentele: Centrul Cultural Amencan si

- intocmeste planul de conservare preventivd si curativd cdf si cel de restaurare anual
' si rdspunde de implementarea programului & colectiilor de publicatii indicate ; R
efectueazd activitdfi de conservare i restaurare a -documentelor f izice -(cdrfi,

periodice, manuscrise, foi volante, corespondenta efc) care necesitd prezervare §i

restaurare, cu excepﬁa documentelor de patrlmomu sau de valoare care necesitd un

zdentzf icd factorii poten,tzalz de degradare a documentelor §i elaboreaza masurz de”

combatere a‘acestora;

“intocmegte planul de achzzz;u anuale cu materzale si ecthamente necesare - -
a conservarn ,91 restauraru documentelor vechi degradate ﬁzzc B

Btbltoteca Francezd Ilarie Voronca” si are urmdtoarele atribuii principale:

b)

)

e

Ll ﬁ::
g

2.4). Compammentul Aszsten;d tehmcd de spectalttate. Coordonare metodologtcd btblwtect; S

asigurd asistenta beneficiarilor in  procesul de informare ; si-lecturd, pe baza colecfzez

de documente in Izmbzle engleza ﬁanceza germana ztalzanc‘i rusa etc;

gestzoneaza Jondul proprzu de documente de bzblzoteca
asigurd servicii:-de imprumut la domiciliu 5i de consultare in sala de studzu a

- documentelor care nu se imprumutd, dzn colec;‘za de publzca;u in lzmba engleza
* (francezd, germand, italiand, rusd, efc); St Lo

propune §i organizeazd actiuni culturale speczf ice;:

~consultd cataloage de ltbraru i szte-urz in vederea mtocmzru de propunerz de
- achizifii; : .
realizeazd descrzerea bzbllograf icd-a documentelor secﬂet in catalogul electromc '

dupd regulzle de btblzoteconomze si standardele in vigoare.:

publice se aflii in subordinea Serviciului Dezvoltarea Colectiilor ,s‘z Catalogarea documentelor .sz are
urmatoarele atribufii prznczpale

a)

b)v
)

- d)

2

. g):b

-asigurd asistentd de: spectalztate pentru btbltoteczle ora,sene,stz ;1 comunale dm ]udeful

.......

‘Brdila, constdnd in coordonarea actzvzta{u curente, completarea colecﬂzlor S

apllcarea normelor bzblzoteconomzce side strategze culturala

v caordoneaza acﬂum speczf‘ ice de indrumare profeszonald ,vz de evaluare, prmz

Dproiecte, programe §i actzv:ta;z culturale privind actzvztatea bzblmteczlor publzce de

. peraza judetului Brdila; = s N
; aszgura apltcarea umtara a normelor btblloteconomzce Si a leg1sla[zez in domemu .

activitdfilor gi serviciilor bzbhoteczlor de peraza ]ude,tuluz Brdila;

participd la cele mai importante evenimente culturale ale bzbltoteczlor din jud'e‘}‘ 51 le
- acordd sprijin in orgamzare la solzcztarea acestora. '

Art. 42 (3) Serviciul autamatzzarea ;‘l dezvoltarea acttv:tii;tlor este subordonat manageruluz
Bibliotecii Jude]ene »Panait Istrati” colaboreazd cu celelalte servicii/compartimente la indeplinirea

Sunctiilor si atributitlor bibliotecii i este condus de un sef de serviciu. Scopul principal al acestui.

serviciu  este optimizarea sistemelor mformatzce si a myloacelor de tratare  informatiei in
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concordan;a cu cerm;‘ele actzvzta]tlor mstztuﬁez

3.1 Blroul gesttonare mfrastructuni IT & C Dezvoltarea colec{ulor dtgu‘ale. se afld in =

subordmea Servzczul automatizarea . si dezvoltarea actzvzta]zlor §i are urm&toarele atrzbu}‘u

. administrarea sistemului informatic atdt din punct de vedere al ecthamentuluz de

. caleul cdt §i al aplicatiilor informatice; :

b) asigurd servicii informatizate de calitate pentru utzlzzatoru szllotecu printr-o
infrastructurd IT functionald la parametrii optimi;

o) sustine desfdsurarea activitdfii. tuturor compartimentelor dm mstztu}‘ze din punct de

vedere informatic 5i al comumcaﬂzlor pentru realzzarea in condzﬂz optlme a actzwtatu
Bibliotecii;

d). :elaboreaza strategza de dezvoltare in domemul mformatzczz prm instruiri in domemul :

. . : I]:. oo N P
o 'e)’ : gestzonarea ef czenta a sttemuluz Integrat de Blblzoteca AR e S

) organlzeazd atellere de programare robotzca .sz electronzca pe grupe de varsta pentru

elevii brazlem

d) participd in competz[zz locale na;zonale ,91 mterna;zonale de programare robottca §i

electronicd;
‘e) . initiazda §i menﬂne legatura cu znstztu[ule de invdfdmdnt preumversztar §i umversztar

de pe raza judetului Brdila; precum si cu asociatii/organizafii sau persoane in Vederea

';organzzaru unor activitdfi.cdt mai variate §i atractive pentru publlc
ﬁ, ; orgamzeaza evemmente de | promovare a cdﬁcepzituluz ST, EAM

) realzzeaza inscrierea §i actualzzarea in reg1m automatzzat a datelor necesare pentru
S accesul i utzhzatortlor la colecfnle si: serviciile bibliotecii:
b) efectueazd servicii cu plata pentru public.conform dispozitiilor in vzgoare,
c) . prezintd noilor.inscrisi colectiile, sectiile si serviciile bibliotecii; =
- 'd). asigurd asistenjd -la Internet, atuncz cdnd acest serviciu este pus la dzspozzﬂa
- publicului; : o - -
e) asigurd servicii de mfonnare in limita competen;‘elor
“f)- incaseazd sumele provenite din servzcnle pe bazd de tartfe

: (3 4) Compammentul Edttura. Te ehnoredactare pubhca{u culturale se afld in subordznea
‘Serviciul automatizarea §i dezvoltarea activitdilor si are urmdtoarele atribufii principale:
a) elaboreazd, implementeazd ,91 dezvolta strategule 51 polmczle de marketmg ale
s mstttu[lel; """ . : R
b) propune si partzczpa la evemmente actzvztatz mamfestarz ce au-ca scop cresterea
1magzrm si. vzzzbzllta[n mstztu{zez przn campamz de presa campanu “de promovare

ateliere de lucru dezbatert 51 mese rotunde referate comunicdri gi luerdri stun}‘lf ice,

‘comunicate §i buletine.informative, studii de soczologze sz de piatd;, tipdrituri, f Ime,.

;» festzvalurz si speetacole alte forme

socializare, in colaborare cu celelalte servicii ,sz secfu ale bzblzotecu in raport cu
speczalztatea Si competen]a fiecdruia; ’
d) propune acfiuni speczf‘ ice de marketmg cu scopul cresterii ,s'z dtverszf carii numarulul
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o

)

' de utilizatori §i servzculor oferzte

‘urmdregte realizarea planului editorial anual, conform polzttcu programuluz edztorzal L

‘rdspunde de tehnoredactarea, machetarea, corectura §i pregdtirea pentru tipar a
- publicatiilor Bibliotecii, a materzalelor de promovare sz a tzpzzatelor speczf ice

Bibliotecii:

‘comunicarea coordonatd, coerentd §i umtara cu mass-media przn realizarea.

- comunicatelor de presd, a mformarzlor §i a materialelor auxiliare pentru informarea

presei asupra activitdtilor specifice sau cu valoare de eveniment ale Bibliotecii;

‘realizeazd prezentdri przvmd con;‘mutul unor. publlca[u m vederea promovdrn
‘acestora; :

se ingrijeste de: asigurarea matertalelor necesare executdrit lucrartlor de edztare ,s‘z

tipografie;

-asigurd afisajul dzverselor materzale de promovare la avzzzerele znstltuﬂet sau cele o

) Stradale ) L N o ‘ - LIl

(3 5) Compammentul Analtze si stud i btblioteconomtce se aﬂa in subordznea Servzctul

‘automatizarea si dezvoltarea activitdilor §i are urmdtoarele atributii principale:

a)

b)

9

e
N/J

participd la elaborarea §i actualizarea normelor ‘metodologice privind modul de""

stabilite de INS;

colectare §i completare a datelor stattstlce conform normelor znternatzonale si celor

intocmeste anual sztua[ule statzstzce ofii czale de bzbltoteca pe. baza documentelor;}:

- inaintate din_ teritoriu, dinamica indicatorilor de petformanfa din btblzoteczle

c)

‘comunalesi ordsenegti §i mterpretarea datelor;
realizeazd din cinci in cinci ani Barometrul Cultural al Jude;uluz Bralla

propune chestionarele necesare. colectdrii datelor przvznd calztatea servzczzlor pentru '

utilizatori i pentru non-utilizatori; -
intocmegte si realizeazd sondaje de opinie §i anchete soczale

evalueazd gradul de satisfactie a utilizatorilor cu privire la: servzcule programele,

e ey

proiectele si activitdfile desfa ,s'urate de institufie .)'1 zntocme,s'te rapoarte perzodzce'

asupra acestor aspecte dupa caz..

Art. 43 (4) Servtctul FmancmthContabtlttate. Achlzt;u publtce este subordonatj{'”

managerului Bibliotecii Judetene ,, Panait Istrati”, COlaboreaza cu celelalte servicii/compartimente
la indeplinirea func]zzlor si-atributiilor bibliotecii §i este condus de contabilul sef. Scopul principal
-al acestui serviciy este buna gestiune financiar-contabild a patrimoniului institufiei.

(4.1).

Compaitiment Contabilitate. Financiar; Achtzt;u publice se”afldin subordznea*

Serviciul Financiar — Contabilitate. Achizifii pubhce si.are urmdtoarele atribufii principale:

a)
b)

o

a4

¢

n

‘organizeazd i asigurd buna desfasurare a activitdfii financiare a Bibliotecii;

organizeazd §i asigurd desf" surarea in condz,tnle legn a evzdenfez contabzle a-

- Bibliotecii;

rdspunde de ]znerea corectd silazia evzdenfez contabzle in conformttate cu planul de

conturi elaborat de Mmlsterul Economiei ;z F mantelor ,w cu Normele metodologtce de

aplicare a acestuia; :

organizeazd activitatea de control financiar preventzv propriu; - -
exercitd, prin persoanele desemnate de managerul ‘institutiei, controlul f tnanciar
preventiv propriu asupra tuturor operatiunilor si documentelor din care rezultd

drepturi si. oblzga[u patrimoniale intre institutie si alte persoane fizice si juridice,

precum si asupra folosirii fondurilor materiale si bdnesti previzute in Bugetul de

venituri-- si cheltuieli al institufiei ‘in baza documentelor ]ustzﬁcattve lnso}‘ztoare
corespunzatoare s

verificd respectarea prevederzlor legale prtvmd angajarea llchzdarea 51 platav

cheltuzelzlor

verificd §i raspunde de corectztudznea intocmirii actelor ]ustzf cative de incasdri §i
pldti ce se efectueazd prin conturile curente sau prin casieria proprie;.: sk
efectueaza pldtile generate de cheltuzelzle curente ale szlzotecu incaseazd vemturzle
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.. obtinute conform legii; S PP T
i) .gestioneazd fondurile in lei destmate salariilor, deplasarzlor in fard gi in stramatate

. cadrul institufiei proiectul Bugetuluz de venituri §i cheltutelz al znstztuﬂet pentru Sumele
e provemte din alocaﬂz bugetare g

L 'bugetare aprobate;

1) intocmegte, verificd si avizeazd documenta;‘za przvmd pla}‘zle efectuate;

Consiliului Judetean. Brdila;

n)- intocmeste situatiile financiare. lunare, trzmestrzale si anuale i ll depune la mvelul'

Consiliului Judetean Brdila si la :sistemul na}‘zonal de raportare Forexebug la
.termenele prevdzute.de legislatie;

o) rdaspunde de corectitudinea datelor i inscrise in documentele i sztua]ule contabzle

~ p) intocmegte. statele de plati a salariilor 'pe baza documentelor Justzf cative: transmzse de

Compartimentul Juridic. Resurse umane.;
q) intocmegte situatiile recapitulative przvmd plata salarzzlor

“r) intocmeste declaratiile cdtre bugetul consolidat al statului; -

- '5). emite adeverinfe pentru salariafi, la solicitarea acestora; -

1) efectueaza plata drepturzlor de salarzzare a personalulut mstttutzez la termenele
stabilite;:

- u) - executd lucrdri de planzf‘ care;

" v). organizeazd, potrivit prevederilor legale, efectuarea inventarierii valortlor materzale si

bane.stl efectueaza controlul gestzonar pentru gestzumle propru szlzotecu face

: 'x) [me evzdenta analltzca si zntocme,ste balanfele analztlce in conformltate cu planul de

“y) mtocme,ste Programul Anual al Achtzz{ulor Publzce i urmareste reallzarea lui;
o z) aplzca regulamentele $ procedurzle in vzgoare prtvmd realzzarea achzzzﬂtlor publtce

~-bb) mdeplzne.;te obhga;zzle referltoare la publtcztatea achzzz;nlor publtce astfel cum sunt

- acestea prevdzute de legislatia privind achizitiile publice; .-
cc) constituie, pdstreazd si arhiveazd dosarele-achizitiilor publice;

publzce desf’ surate prm SEAP/: SICAP

 situafia achzzz{nlor publice: @lamf cate realizate);

gg) urmdreste modul de realizare a tuturor contractelor incheiate de mstl.tu_ﬂe cu furnizorii
de bunurz/serku/lucrarz i realzzeaza rapoarte trzmestrzale cu privire . la modul de
- derulare; -

m) intocmeste lunar contul de execuﬂe il aduce la cuno;tm}‘a conducern institufiei §i

J) . fundamenteazd si intocmegte, in colaborare cu toate structurile organizatorice din =

. _dd) realizeazd procentul stabilit de leglslaﬁa in vigoare reprezentand ponderéa achzzz;tzzlorE o

hh) realzzeaza acﬂunt/operaﬂum aferente actzvztatu privind accesul la mforma;‘ule de, =

_ interes public din oficiu sau la cerere conform legislafiei gi i procedurilor aprobate.

(4 2) Btroul Admmzstrattv. Im‘re;mere. Legatone se-afld in subordmea Servzczul Fir manczar

S Contabzl Achzzz[u publlce si are urmatoarele atrzbu[u prznczpale

de acﬁune in cazul unor calamzta]z
b) intocmeste documentatia pentru  aprovizionarea cu materzalele ‘necesare bunez
. functiondri a activitdfilor din. cadrul institutiei in conformztate cu solicitdrile prlmzte §i
" aprobate de managerul institufiei;
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c) face propunerz cu: privire la necesztatea §i oportumtatea executdrii unor lucrarz de
intrefinere §i reparatii la imobilele aflate in administrarea mstztu}‘zez ,s't a altor obiecte
- de inventar sau mijloace fixe ce apartin acestora;: < 3
- :d) realizeazd igienizdri, dezznfecﬂz ,91 deratzzarz perzodzce ln funcﬂe de neceszta}‘z precum
 silucrdri de intrefinere; Y RN

e) intocmeste propuneri de transformare a urior myloace ﬁxe cu perzoaa'a de ﬁmc[zonare, ST

mdeplzmta ;z de casare a celor trecuperabtle B Co T

; jz)- _ rzdzca coletele si coresponden[a dela of ciile po;tale, _
2 mtocme;te acte cu privire la operatiuni din gestiunea sa: SRR
k) .asigurd respectarea normelor si dlspozz}‘ulor organelor P S. I atat de catre salarlaﬁ
. cdt gide utilizatorii Bibliotecii; R TR S
) verificd si:intrefine mijloacele P.S.I.; : N '

'm) rdspunde de cura;ema generala in znstztu[ze cat ;1 de mtegrztatea patrzmomala a
acestuza

. a) aszgura zntre}znerea si reparaﬂzle curente necesare bunei ﬁmctzonarz a znstalatnlor

- sanitare §i- a celor electrzce ‘aferente servzcnlor birourilor sz compartzmentelor
mstztuflet =

. b) rdspunde de buna func]zonare a re[elelor de- utzlztatz

(4 2 2) Comparttmentul Legatone se aﬂa in subordmea Bzroul Admlmstratzv Intretmere
Legatorze §i are urmdtoarele atributii principale:

) efectueaza lucrarz de legatorze ,s'z recondz]zonare a carﬂlor de'te'r‘zo'r"ate exzstente in

b) aszgura compactarea colecmlor de publzca;‘u de serzale conform compartzmentelor de
' evidentd si sili de lectura, cu aprobarea managerului; -
-¢) executd, cutii, casete, mape si diferite alte ptese de prote]are a unor documente de
bibliotecd; SR . ~ ;

d).. executd lucrdri speczf ce atelzeruluz necesare unor expozz;n saw altor mamfestarz de T
.- acelagi gen;

e efectueazd lucrdri de legdtorie pentru‘ 'm'aterzalele elaborate de Blblzoteca v
) efectueazi tratamente §i operafii speczf ice pentru lucrarzle deosebzte din colecfule L

szlzotecu

Art. 44 Compammentul Juridic. Resurse Umane are urmatoarele atributii prmczpale o
a) intocmegte §i avizeazd pentru legalztate toate . documentele contractele emise de .
bibliotecd sau terte persoane; : ' '

b) colaboreazi la ‘intocmirea hotdrdrilor, regulamentelor ‘ordinelor, mstrucﬂumlor
precum si a oricdror altor acte cu caracter Jurzdzc si normativ, elaborate de szlzoteca -
. i igi dd-avizul conform legii: SRR

¢) aduce la cuno,stmta conducerii mod f' carzle leg1slatzve aparute cu aplzcabllztate in
bibliotecd;

d) reprezintd Biblioteca Jude[eana ,» Panait Istrati” in calitate de parte in fata mstantelor L
Judecdtoresti si ‘terte persoane, intocmind documentaﬂa conform legu tn baza
 delegayiei de imputernicire emisd de manager; :

e) desfdsoard activitdfi specifice in vederea recuperdrii creanfelor si: documentelor de

-bibliotecd pierdute, degradate sau nerestituite la termen, in conformitate cu legzsla{za o
in vigoare;
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, bxbhoteci

). intocmeste documentaﬂa aszgura legalztatea ;1 desf’ surarea concursurzlor pentru
ocuparea posturilor vacante;
8. intocmegte documentatia- privind angajarea personaluluz conform legn pdstreazd,
. gestioneazd §i intocmegte acte pentru dosarele de personal, le mregzstreaza ;z le
- comunicd conform legislatiei in vigoare; :
h) asigurd legalitatea elabordrii documentatiei i organizdrii examenelor de promovarea
-a salarta}‘zlor in grade Si trepte profeszonale
. pontajele lunare concedu medzcale concedule de odzhna' §z alte concedzt ,91 tzne -
evidenfa acestora; . . :
J) -intocmeste. Orgamgrama ,sz Statul de Fi unc[u si le prezmta conduceru spre ‘consultare;
k) elaboreazd, in colaborare cu managerul precum si cu personalul din celelalte structuri
organizatorice, proiectul Regulamentului - -de  Organizare si - Functionare i
. Regulamentuluz Intern al mstztu;zez precum sial Regulamentulm Intern pentru publlc '

Art. 45 Comparttmentul Secretanat. Arhtvd are urmdtoarele atrzbufu principale:
a) asigurd coresponden]a Bibliotecii = Judefene - ”Panait Istratz 7 znregzstrarea
. documentelor precum §i distribuirea lor internd si la distantd.
b) elaboreazd si actualizeazd instrumentele specifice de lucru: nomenclatorul arhzvzstlc
normele znterne przvmd arhzvarea documentelor si regzstrul de evtdenta curenta a

e jude]ene ale Arhivelor Naﬂonale
¢} constituie, dezvoltd, organizeazd, prelucreazd, gestzoneaza conservd, ‘ comunicd

colectiile de documente din arhiva bibliotecii §i predd Arhivelor Nafionale sau -

 serviciilor judetene ale Arhivelor Na}zonale (dupd caz) documentele selecﬁonate in
conformztate cu prevederzle legale

ce se pastreaza temporar sau permanent precum ,91 a documentelor ce urmeazd sd f e

" casate si/sau clasate

CAPITOLUL VIII
DREPTURILE SI OBLIGA IZIILE UTILIZATORILOR

Art. 46. ‘Accesul utilizatorilor la cétaloagele eolecﬁilor si serviciile Bibliotecii J udetene
,Panait Istrati” se face in conformitate cu prezentul regulament sicu prevedenle refentoare la protectla

,‘patrunomulul cultural natlonal la drepturlle de autor $i dreptunle conexe.” .. .. .

Art. 47. 47 Blbhoteca intocmegte §1 aduce la cunogtmta utilizatorilor un REGULAMENT' -
INTERN N destinat relatiilor cu acestia, prin care comunicé:
 a) serviciile oferite, tarifele percepute pentru anumite servicii ale blbhotecu s1 orarul de

o functlonare in relatia directd cu publicul, pentru fiecare sectie in parte;

b) condmxle in care se: ehbereaza sau vxzeaza perm15ul de acces in bxblloteca

d) obhga;nle utilizatorilor privind pistrarea llmg.tu §1 ordmu in blbhoteca precum si fata“ :
de documentele 1mprumutate pentru consultare pe loc sau la domiciliu;
- €) categoriile i numarul maxim de. documente ce pot fi imprumutate la domlclhu precum

- §1 termenele de imprumut si de prelungire;

f) sanctiunile ce se aplici utilizatorilor in cazul nerespectam obhgatnlor prevﬁzute in

regulamentul activititii cu pubhcul

g) alte drepturl 31 obhgatn ale utlhzatonlor
Art. 48. 48 (1) Relatnle blbhotecu cu utilizatorii fac parte integrantd din regulamentul intern care

trebuie adus la cunostinta utilizatorilor in momentul inscrierii lor la bxblloteca precum si prm orice
alté forma de pub11c1tate din interiorul mst1tu§1e1
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(2) La inscrierea utilizatorilor vor fi solicitate numai acele date referitoare la persoana care
sunt strict necesare, cu pastrarea confidentialititii acestora. :

(3) Pentru utilizatorii in vérstd de pana la 14 ani, raspunderea morald si materiald revine
reprezentantilor legali (parinti, tutori), semnatarii contractelor de imprumut,

(4) Utilizatorii raspund de prejudiciile generate de utilizarea abuziva a permisului si / sau
de nereclamarea pierderii acestuia.

Art. 49 (1) Pentru a facilita accesul utilizatorilor la colectiile si serviciile oferite Biblioteca
intocmeste cataloage, constituie si gestioneazi baze de date, elaboreazi bibliografii, sinteze, lucriri
de informare documentari §i alte instrumente specifice, organizeazi sectii si filiale, servicii de
imprumut i consultare pe loc a documentelor din colectiile proprii, precum si servicii speciale, cu
plati,

(2) Utilizatorii beneficiaza de asistenta info-documentara, formativa si de loisir furnizati de
personalul institutiei si/sau voluntari, astfel: ; .

- asistenta info-documentard cuprinde furnizarea de servicii de referintd, prin indrumiri
privind utilizarea cataloagelor, accesarea si navigarea in Internet, consultarea bazelor de date la care
Biblioteca oferi accesul; '

- asistentd formativa consta in informarea si instruirea utilizatorilor in vederea cunoasterii
colectiilor si serviciilor Bibliotecii; ;

- activitdfi culturale, de formare si de dezvoltare a unor aptitudini vocationale.

Art. 50. (1) Nerestituirea la termen, precum si distrugerea sau pierderea documentelor de
bibliotecd imprumutate de citre utilizatori se sanctioneazi in conformitate cu prevederile legale.
(2) Sanctiunile mentionate la Alin. (1) se stabilesc si se fac publice la inceputul fiecirui an,
de cétre conducerea bibliotecii.
(3) Fondurile constituite din aplicarea acestor sanctiuni nu se impoziteazi si se evidentiazi
ca surse extrabugetare, fiind folosite potrivit prevederilor legale. :

CAPITOLUL IX
DISPOZITII FINALE SI TRANZITORII

Art. S1. Biblioteca Judeteand “Panait Istrati” dispune de autonomie administrativi si

profesionala in raport cu Consiliul Judetean Briila, constind in:

a) dreptul de a se conduce in afara oriciror ingerinte politice, ideologice sau religioase;

b) elaborarea programelor si proiectelor culturale proprii in concordanti cu strategiile
locale, nationale i internationale; : : o ‘

¢) stabilirea si utilizarea surselor suplimentare de venituri in vederea dezvoltirii serviciilor
de bibliotec3, in conformitate cu prevederile legale in vigoare; v

d) incheierea protocoalelor de colaborare cu alte biblioteci sau institutii culturale din tara si
din striinitate; ‘

¢) participarea la reuniunile internationale de specialitate sau la consortiile bibliotecare si
la asociatiile nationale i internationale la care sunt membre, achitand cotizatiile si taxele aferente.

Art. 52. (1) Pentru sprijinirea materiali a unor activitdti si proiecte de dezvoltare a
bibliotecilor, de participare a specialistilor din biblioteci la programe culturale si de formare continui
a personalului de specialitate, Biblioteca Judeteani ,,Panait Istrati” se poate asocia cu alte institutii
culturale i poate crea fundatii, asociatii sau consortii. ;

(2) Conditiile si cuantumul participirii la finantarea programelor realizate prin asociere se
stabilesc si se aproba de Consiliul Judetean Briila.

Art. 53. Nomenclatorul de functii §i criteriile de normare a resurselor umane in biblioteca
sunt cele previzute in Anexa Nr. 1, a Legii bibliotecilor Nr. 334 / 2002, republicati.

Art. 54. (1) Consiliul Judetean Briila are obligatia de a finanta activitatea Bibliotecii potrivit
standardelor de functionare stabilite prin Legea 334/2002 Legea bibliotecilor, republicat. ‘
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)

(2) Sustinerea financiard si logistici a Bibliotecii se poate realiza si din alte venituri
provenite de la utilizatori, din tarife stabilite anual de conducere pentru servicii speciale si din
contravaloarea taxelor postale pentru imprumutul interbibliotecar.

(3) Fondul constituit se utilizeazi in conformitate cu scopurile stabilite prin prevederile
legale in domeniu. :

(4) Disponibilul financiar provenit din aceste surse la sfarsitul anului se reporteazi in anul
urmdtor cu aceeasi destinatie.

Art. 55. (1) Anual, conducerea bibliotecii intocmeste raportul de evaluare a activitatii, care
este prezentat spre evaluare, in conditiile legii Consiliului Judetean Brdila.
(2) Situatiile statistice anuale se transmit, de cétre Bibliotecd, Institutului National de
Statisticd, Comisiei Nationale a Bibliotecilor si Ministerului Culturii, potrivit prevederilor legale.

Art. 56. (1) Schimbarea destinatiei imobilelor in care functioneazi Biblioteca Judeteani
,»Panait Istrati” se poate face numai in cazul asigurdrii unor sedii care respecti standardele optime de
functionare;

(2) In situatia prevazuti la alin. (1) autoritatile locale au obligatia sa asigure continuitatea
neintreruptd a activititii bibliotecii.

Art. 57. Prezentul Regulament de Organizare si Functionare al Bibliotecii Judetene ,,Panait
Istrati” Brdila este intocmit in conformitate cu Legea nr. 334/2002 Legea bibliotecilor republicati si
al Ordinului Ministerului Culturii Nr. 2069 / 01.10.1998 pentru aprobarea Regulamentului de
Organizare §i Functionare a bibliotecilor publice, intrd in vigoare dupa aprobarea sa de citre Consiliul
Judetean Briila. Cu aceeasi data, orice dispozitii contrare, se abrogi.
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